
www.cwk-bk.deIhre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte  digital bis zum 
30.11.2020 an Herrn Ingolf Pauli: bewerbung@cwk-bk.de unter 
dem Stichwort „Personalreferent“. 

Wir suchen:

Personalreferent (m/w/d)
Das Unternehmen
Das Chemiewerk Bad Köstritz ist ein mittelständisches Chemieunternehmen und Hersteller von 
anorganischen Spezialchemikalien. Seit mehr als 185 Jahren fertigen wir an unserem Standort in 
Thüringen hochwertige Materialien für Anwender der verschiedensten Branchen. 
Im Zuge der Altersnachfolge suchen wir zum 01.03.2021  einen engagierten Personalreferenten (m/w/d) 
in Vollzeit (39 h).

Ihre Aufgaben
• Betreuung von arbeitsrechtlichen Themen, z.B. Vertragsgestaltung, Arbeitszeugnisse
• Umsetzung tarifvertraglicher Regelungen
• Zusammenarbeit mit dem Betriebsrat, u.a. Abstimmung von Betriebsvereinbarungen, Vorbereitung 

von Anhörungen
• Implementierung und Ausbau von Instrumenten zur Personalentwicklung
• Mitwirkung bei der Personalplanung
• Stammdaten- und Zeiterfassungspflege in der ERP-Software bzw. der digitalen Personalakte
• Ansprechpartner für die Mitarbeiter zu personalrelevanten Angelegenheiten
• Zusammenarbeit mit dem Betriebsarzt und Organisation betriebsärztlicher Untersuchungen
• Weiterentwicklung von Personalprozessen, insbesondere Bearbeitung von Projekten zur 

Digitalisierung der Personalarbeit
• Pflege der Beziehungen zu externen Partnern wie Verbänden, IHK, Ausbildungsverband, Schulen usw.
• Modernes Personalrecruitment 

Ihr Profil
• Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches, juristisches oder geisteswissenschaftliches Studium mit 

Schwerpunkt Personal und/oder Arbeitsrecht
• Alternativ abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und entsprechende Weiterqualifikation mit 

mehrjähriger Berufserfahrung
• Kenntnisse in Sozial-, Arbeits- und Tarifrecht
• Sicherer Umgang mit MS-Office und Erfahrungen mit ERP-Systemen
• Begeisterung für Personalthemen
• Hohe Problemlösungs-, Beratungs- und Sozialkompetenz
• Offenheit, Durchsetzungsvermögen und Teamgeist
• Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

Ihre Vorteile
Wir bieten Ihnen eine spannende, abwechslungsreiche Aufgabe in einem dynamischen und 
stetig wachsenden Unternehmen, in das Sie sich einbringen und welches Sie mitgestalten 
können. Eine attraktive Vergütung und Vielzahl von Sozialleistungen sind für unser tarifgebundenes 
Unternehmen selbstverständlich.

Wir freuen uns auf Sie!




